
淮北职业技术学院教务处 
教【2021】58 号 

2020-2021 学年度第二学期 

社会扩招学生期末考试工作安排的通知 

 

各相关教学单位： 

    现将本学期社会扩招学生期末考试工作作如下安排，请遵照执

行。 

    一、组织工作 

    1.成立院考试工作领导小组。教务处负责验收、审核各系(部)

考试方案，协调全院性公共课程的考试时间，学生成绩的验收、存档

工作，并对考试过程进行监督、检查。 

    2.教学单位要成立考试工作小组。负责安排非跨系(部)课程考

试，并协调相关部门做好跨系（部）课程的考试工作。考前一周把考

试安排送交教务处教务科。 

    二、考试时间 

1.2021 年 7月 23 日前完成所有考查课和考试课的考核工作。  

2.全院性公共课由承担课程教学任务的系（部）及相关部门统一

安排考试时间，其他课程考查和考试时间由各系(部)在完成教学任务

后自行安排。 



3.个别教学单位如有调整，请于 2021 年 7 月 5日前把调整报告

及考试安排方案报教务处教务科王园园处。 

三、考试形式 

期末考试可采用线上与线下考试相结合的形式实施，课程具体考

察、考试的方式和形式由承担课程教学任务的相关教学单位确定。可

以充分利用超星学习通平台组织考试，但考前要充分做好线上考试准

备，并规范线上监考和阅卷工作，同时做好线上考试资源留存，以备

检查。 

四、命题与阅卷 

1.各教学单位要针对社会扩招学生的特点，建立课程试卷库，有

答案、有评分标准。其中所有开设的公共课（包括公共基础课和公共

选修课）至少要准备 10 套以上试卷备用。系主任要认真把关，试卷

内容要覆盖面广、有重点，注重学生技能的培养。如若采取线下考试，

请于 2021 年 7 月 10 日前把试卷报送到教务处熊关处印制。 

2.命题人员要严守保密规定，不准以任何形式泄密。 

3.考试结束后涉及外系(部)批阅的试卷要及时送交其阅卷。 

五、成绩报送 

1.授课教师按照成绩模板要求，将所授课程的成绩提交至本人所

在的单位，所在单位分系（部）统一汇总后提交给开设课程的系（部），

同时做好成绩留存。 

开设课程的教学单位把学生考核成绩汇总后提交至教务处存档，

并针对人才培养方案，做好本系（部）社招学生课程成绩整理存档工



作。如发现成绩有误需要更改，必须出具书面情况说明，授课教师、

教学秘书、系主任签字后加盖系（部）公章报教务处教务科审核修改。 

2.各系(部)请于 2021 年 7 月 30 日前将缓考申请、作弊记录、成

绩等材料一并送交教务处（纸质版签字盖章，电子版发到

hbopenwf@126.com）。试卷分析由系（部）教研室存档。 

    五、考前教育及考试纪律 

    1.组织好制卷教师和监考教师的培训，严明考试纪律，加强监考

力度。 

    2.对学生要进行专题性的考风考纪教育，组织学生学习《考场规

则》等有关规定，以树立良好的考风、学风和校风。 

六、几点要求及说明 

1.所有课程必须完成教学任务才能组织考核。为确保社会扩招学

生期末考试工作的顺利进行，各教学单位要安排专人负责，落实责任。 

2.若安排线上考试，须考虑社招学生工作、休息等因素。 

3.辅导员要畅通与学生的联系渠道，实时掌握学生的具体情况，

将课程考试安排通知到每一位学生，及时督促其参加课程考试。 

4.授课教师要做好考试前的课程复习工作，同时把所授课程的考

试安排通知到授课班级，做好学生考试成绩的统计报送工作。 

5.各教学单位要成立期末考试监控小组，严格考试纪律，保质保

量完成考试工作，同时系（部）要做好未参加考试学生的信息统计、

留存工作。 



6.重修课程的考试与本学期课程期末考试同时进行，请各系（部）

认真做好考试安排及学生成绩上报工作，各相关教学单位要做好协调

工作。 

7.根据学院《高职扩招学生学习成果认定与转换实施办法》（试

行）（院行【2020】40 号），各教学单位要做好学生学习成果认定与

转换评审工作的宣传和组织实施，并把认定与评审结果登记到学生的

成绩统计表中，作为学生的课程考核成绩，同时各系部要做好学生学

习成果认定与转换评审工作相关资料的留存。 

 

教务处 

二 0 二一年六月二十二日 


